高苑科技大學擴充學習開班規劃表

中華民國     年     月    日
一、申請表

	申請系別
	
	課程編號
	

	課程名稱
	
	報考職類
	

	上課方式
	
	報考級別
	

	規劃目的
	


二、辦理方式
	上課日期
	
	授課時數
	

	上課時間
	
	預估人數
	

	上課地點
	
	預估報考日期：
往年報考日期：

(請儘量於報考日四個月內開班)

	招生對象
	(丙級課程限-五專一~五專三學生)
	


三、師資
	姓    名
	
	職    稱
	

	持有證照
(檢定相關)
	
	專、兼任
	□ 專任
□ 兼任


四、經費估算
	教師鐘點費
	學生人數*總時數*25元=     *      * 25 = 

(鐘點費以實際開班人數編列)

	核銷注意事項：
1、檢附以下表格始可核銷：學生名冊、學生簽到表、教師簽到表、補助學生參加擴充學習報名費印領清冊(請附學生證影本正反面)、上課相片3張、保證金第一次退費明細。(請將教師鐘點印領清冊黏貼至核銷憑證 (一式二份)並蓋章經手、驗收、總務長後送至推廣教育處覆核俾便轉送學務處、會計室請款核銷憑證)。
2、保證金第二次退費明細：檢附學生報考證明。(該課程報考率未達80%以上，不再補助該教師提案之相同課程)
3、檢定成果彙整表：於檢定成績公佈一個月之內製表俾送推廣教育處彙整考照率。


	申請人：
	
	系主任：
	
	
	

	推廣教育處：
	
	學務處：
	
	校長：
	


(附表一)
課程規劃表
	科目名稱
	課程大綱
	時數
	檢定相關項目
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